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DEYA DISTRIBUTION

Comptable Polyvalent H/F

Missions :

e Assurer le contréle des écritures de la comptabilité Fournisseurs et I'enregistrement
comptable des piéces ;
e Valider en fonction de la réception (quantité), du prix et délai de paiement les factures

fournisseurs Commande ou Hors Commande et procéde a leur enregistrement comptable et

analytique ;

e Etablir les paiements fournisseurs et informer préalablement la trésorerie pour répartition
des paiements sur les comptes bancaires ;

e Controler les notes de frais, les comptabiliser, procéder a leur remboursement ;

e Suivre informatiquement les paiements fournisseurs et traiter les sollicitations (rappels) des

fournisseurs par téléphone selon le planning ;
e Préparer les arrétés de comptes Fournisseurs et assurer I'exhaustivité des écritures de Cut-
Off commande et hors commande sous la supervision du responsable hiérarchique selon le
calendrier de cloture aJ +10;
e S’assurer que, chaque fin de semaine, toutes les factures regues soient comptabilisées ;

Profil :
De formation de type Bac +2 vous justifiez d'une premiére expérience dans le domaine comptable.

Vous possédez de compétences comptables, vous savez travaillez en équipe.

Votre dynamisme, votre rigueur, votre implication seront les garants de votre réussite dans ce poste

Vous maitrisez les outils du Pack Office

Contrat : CDI

Lieu géographique : LA CRECHE (79)



